Osiek, dn. 03.09.2010 r.
OGŁOSZENIE W TRYBIE  ZAPYTANIA OFERTOWEGO  

dla zamówienia poniżej 14 000 euro

I. Informacja o zamawiającym:

Zamawiającym jest Zespół Szkół im. Jana Pawła II w Osieku, 28-221 Osiek ul. Wolności 24a; NIP: 866-16-14-192; tel/fax 15-8671201; adres e-mail: zsosiek@gmail.com, www.bip.zsosiek.pl

II Tryb udzielenia zamówienia:

Zamówienie jest realizowane w formie zapytania ofertowego, z pominięciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity z dnia 8 czerwca 2010 r. – Dz. U. Nr 113, poz. 759) – na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

UWAGA:

Niniejsze zapytanie ma formę rozeznania rynku. Nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Postępowanie jest prowadzone z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywności, równego traktowania, jawności i przejrzystości, a także przy dołożeniu przez osoby przeprowadzające postępowanie wszelkich starań w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronności przy wyborze Wykonawcy dostaw lub usług. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od niniejszego postępowania bez wyłonienia Wykonawcy i bez podania przyczyn. Niniejsze zapytania ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego.  

Potencjalni Wykonawcy nie będą uprawnieni do występowania z jakimikolwiek roszczeniami pieniężnymi lub niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku z niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytułu poniesionych przez nich kosztów i szkód, w szczególności w przypadku odstąpienia przez niego od postępowania lub wyboru innego Wykonawcy.

III. Przedmiot zamówienia i termin realizacji:

1. Proszę o przesłanie oferty handlowej na zakup artykułów biurowych wyszczególnionych 
w załączniku Nr 1
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. Przedmiot zamówienia obejmuje dostawę zamawianych artykułów w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 
W cenach artykułów winny być zawarte koszty transportu – dostawy. 

3. Wymagany termin realizacji zamówienia: do dnia 13 września 2010 r.

IV. Warunki udziału w postępowaniu:

1. W postępowaniu mogą wziąć udział i złożyć ofertę Wykonawcy, którzy prowadzą działalność handlową. 

2. Oferowane artykuły powinny spełniać wymagania określone w załączniku Nr 1. 

V. Dokumenty wymagane w postępowaniu (opis sposobu przygotowania oferty):

Oferta powinna zawierać następujące dokumenty:

· Wypełniony Formularz ofertowy z załącznikiem (DRUKI W ZAŁĄCZENIU)

· Oświadczenie oferenta (DRUK W ZAŁACZENIU)

Brak któregokolwiek z wymienionych wyżej dokumentów spowoduje odrzucenie oferty.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami (sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia): 

Szczegółowych informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela sekretariat Zespołu Szkół im. Jana Pawła II w Osieku, 28-221 Osiek, ul Wolności 24a,  – pokój nr 3, tel. 15-8671201.

VII. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:

Oferta z najniższą ceną złożona przez Wykonawcę, spełniającego określone wymagania zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

VIII. Informacje o miejscu, trybie, terminie składania  ofert: 

Oferty  (na załączonym formularzu oferty wraz z ofertą cenową) należy składać w siedzibie Zespołu Szkół im. Jana Pawła II w Osieku, 28-221 Osiek, ul Wolności 24a, sekretariat – pokój nr 3 osobiście, pocztą, przesłać faksem na nr 15-8671201 lub e-mailem na adres: zsosiek@gmail.com w terminie do 8 września 2010 r. do godz. 1100.

 IX. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

 Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca: nazwę (firmę) siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano zostanie wysłana na podany przez Wykonawców adres e-mail lub opublikowana na stronie internetowej www.bip.zsosiek.pl  w zakładce: zapytania ofertowe.
X. Informacje dodatkowe:

Płatnikiem faktur będzie Zespół Szkół im. Jana Pawła II w Osieku, 28-221 Osiek; ul Wolności 24a; NIP: 866-16-14-192. Termin płatności: przelew 21 dni. Z wykonawcami nie zostanie podpisana umowa. 
Wykaz załączników:

1. Wykaz zamawianych artykułów – załącznik Nr 1

2. Formularz Ofertowy Wykonawcy – załącznik Nr 2

3. Wzór  oświadczenia – załącznik Nr 3.

Dyrektor

Zespołu Szkół im. Jana Pawła II

w Osieku

/-/ Irena Marta Kicińska

Załącznik Nr 1
Opis przedmiotu zamówienia: artykuły biurowe
ZAMAWIAJĄCY: Zespół Szkół im. Jana Pawła II w Osieku, 28-221 Osiek ul. Wolności 24a; 

NIP: 866-16-14-192; tel/fax 15-8671201; adres e-mail: zsosiek@gmail.com; 

	Lp.
	Nazwa artykułu i parametry
	Jedn. miary
	Zamawiana ilość

	1.
	Teczka wiązana kartonowa A4 (biała)
	szt.
	120

	2.
	Segregator A4/50 oklejony folią z wymienną etykietą grzbietową, zapinany dzwignię z dociskiem (różne kolory)
	szt.
	6

	3.
	Segregator A4/70 oklejony folią z wymienną etykietą grzbietową, zapinany dzwignię z dociskiem (różne kolory)
	szt.
	12

	4.
	Skoroszyt zawieszka hakowa A4 biały tekturowy
	szt.
	60

	5.
	Skoroszyt zawieszka hakowa A4 PCV (kolorowe)
	szt.
	10

	6.
	Koszulki groszkowe A4
	op.
	14

	7.
	Koperty białe A4 samoklejące
	szt.
	100

	8.
	Koperty białe A5 samoklejące
	szt.
	100

	9.
	Koperty białe z folią bąbelkową A4 samoklejące
	szt.
	10

	10.
	Koperty białe z folią bąbelkową A5 samoklejące
	szt.
	10

	11.
	Koperty białe z folią bąbelkową 140x140 mm samoklejące
	szt.
	10

	12.
	Koperta z rozszerzonymi bokami i dnem 300x458x40 mm samoklejące
	szt.
	10

	13.
	Koperta z rozszerzonymi bokami i dnem 280x400x40 mm samoklejące
	szt.
	10

	14.
	Koperta z rozszerzonymi bokami i dnem 210x300x38 mm samoklejące
	szt.
	20

	15.
	Koperta z rozszerzonymi bokami i dnem 176x250x32 mm samoklejące
	szt.
	10

	16.
	Zeszyt A4 w kratkę 96 kartkowy w twardej oprawie (szyte)
	szt.
	17

	17.
	Zeszyt A5 w kratkę 96 kartkowy w twardej oprawie 
	szt.
	21

	18.
	Taśma samoprzylepna dwustronna szer. ok. 48 mm
	szt.
	5

	19.
	Taśma samoprzylepna bezbarwnaszer. ok.18 mm
	szt.
	10

	20.
	Bloczek kartek samoprzylepnych 75x75
	Bloczek
	10

	21.
	Klej biurowy w tubie
	szt.
	5

	22.
	Spinacze biurowe
	Pudełeczka
	5

	23.
	Zszywki 24/6 na conajmiej 25 szt.
	Pudełeczka
	5

	24.
	Pinezki zwykłe
	Pudełeczka
	15

	25.
	Płyty CD (Verbatin) bez koszulek, pudełek, kopert
	szt.
	50

	26.
	Płyty DVD (Verbatin) bez koszulek, pudełek, kopert
	szt.
	30

	27.
	Tusz do drukarki HP DeskJet 3920
	szt.
	1

	28. 
	Papier A4 do kserokopiarek 80 g/m2 500 ark.
	ryza
	25

	29.
	Koperty foliowe na CD z samoprzylepną tylną ścianką
	szt.
	10

	30,
	Karteczki kolorowe kostka 82x82
	bloczek
	1


Załącznik Nr 2

Formularz  oferty dla zamówienia poniżej 14 000 euro

dla Zespołu Szkół im. Jana Pawła II w Osieku

na dostawę artykułów biurowych

	Dane nabywcy - Zamawiającego
	Dane oferenta - Wykonawcy

	Zespół Szkół im. Jana Pawła II w Osieku
	

	ul. Wolności 24a
	

	28-221 Osiek
	

	NIP; 866-16-14-192
	

	tel/fax: 015 8671201
	

	e-mail: irenamarta@gmail.com
	


Oferuję dostarczenie przedmiotu zamówienia zgodnego z niżej wymienionym zestawieniem (zgodne z załącznikiem Nr 1 do zapytania ofertowego oraz ofertą cenową) za cenę:

ogółem netto: ………………………………………………….…zł..

podatek VAT ….. % co stanowi kwotę zł. ………………………zł. 

ogółem cena brutto ……………………………………………… zł.

Słownie brutto: …………………………………………………………………………………zł.

Termin wykonania zamówienia ………………………………………………………………….

Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń. 

…………………………………………..

(podpis osoby uprawnionej)

Załącznik do formularza ofertowego na dostawę artykułów biurowych

OFERTA CENOWA

	Lp.
	Nazwa artykułu i parametry
	Jedn. miary
	Zama-wiana ilość
	Cena netto
	VAT
	Cena brutto
	Uwagi (np. upust cen, gwarancja, certyfikat itp)

	1.
	Teczka wiązana kartonowa A4 (biała)
	szt.
	120
	
	
	
	

	2.
	Segregator A4/50 oklejony folią z wymienną etykietą grzbietową, zapinany dzwignię z dociskiem (różne kolory)
	szt.
	6
	
	
	
	

	3.
	Segregator A4/70 oklejony folią z wymienną etykietą grzbietową, zapinany dzwignię z dociskiem (różne kolory)
	szt.
	12
	
	
	
	

	4.
	Skoroszyt zawieszka hakowa A4 biały tekturowy
	szt.
	60
	
	
	
	

	5.
	Skoroszyt zawieszka hakowa A4 PCV (kolorowe)
	szt.
	10
	
	
	
	

	6.
	Koszulki groszkowe A4
	op.
	14
	
	
	
	

	7.
	Koperty białe A4 samoklejące
	szt.
	100
	
	
	
	

	8.
	Koperty białe A5 samoklejące
	szt.
	100
	
	
	
	

	9.
	Koperty białe z folią bąbelkową A4 samoklejące
	szt.
	10
	
	
	
	

	10.
	Koperty białe z folią bąbelkową A5 samoklejące
	szt.
	10
	
	
	
	

	11.
	Koperty białe z folią bąbelkową 140x140 mm samoklejące
	szt.
	10
	
	
	
	

	12.
	Koperta z rozszerzonymi bokami i dnem 300x458x40 mm samoklejące
	szt.
	10
	
	
	
	

	13.
	Koperta z rozszerzonymi bokami i dnem 280x400x40 mm samoklejące
	szt.
	10
	
	
	
	

	14.
	Koperta z rozszerzonymi bokami i dnem 210x300x38 mm samoklejące
	szt.
	20
	
	
	
	

	15.
	Koperta z rozszerzonymi bokami i dnem 176x250x32 mm samoklejące
	szt.
	10
	
	
	
	

	16.
	Zeszyt A4 w kratkę 96 kartkowy w twardej oprawie (szyte)
	szt.
	17
	
	
	
	

	17.
	Zeszyt A5 w kratkę 96 kartkowy w twardej oprawie 
	szt.
	21
	
	
	
	

	18.
	Taśma samoprzylepna dwustronna szer. ok. 48 mm
	szt.
	5
	
	
	
	

	19.
	Taśma samoprzylepna bezbarwnaszer. ok.18 mm
	szt.
	10
	
	
	
	

	20.
	Bloczek kartek samoprzylepnych 75x75
	Blo-czek
	10
	
	
	
	

	21.
	Klej biurowy w tubie
	szt.
	5
	
	
	
	

	22.
	Spinacze biurowe(małe op.)
	szt.
	5
	
	
	
	

	23.
	Zszywki 24/6 na co najmiej 25 szt.
	szt.
	5
	
	
	
	

	24.
	Pinezki zwykłe
	szt.
	15
	
	
	
	

	25.
	Płyty CD (Verbatin) bez koszulek, pudełek, kopert
	szt.
	50
	
	
	
	

	26.
	Płyty DVD (Verbatin) bez koszulek, pudełek, kopert
	szt.
	30
	
	
	
	

	27.
	Tusz do drukarki HP DeskJet 3920
	szt.
	1
	
	
	
	

	28. 
	Papier A4 do kserokopiarek 80 g/m2 500 ark.
	ryza
	25
	
	
	
	

	29.
	Koperty foliowe na CD z samoprzylepną tylną ścianką
	szt.
	10
	
	
	
	

	30.
	Karteczki kolorowe kostka 82x82
	bl.
	1
	
	
	
	

	Razem:
	
	
	
	


 ………………………………


………………………………………….

     (miejscowość, data)



      (pieczęć, podpis Wykonawcy)

Załącznik Nr 3
Oświadczenie oferenta 
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  
ZAMAWIAJĄCY: Zespół Szkół im. Jana Pawła II w Osieku, 28-221 Osiek ul. Wolności 24a; 
NIP: 866-16-14-192; tel/fax 15-8671201; adres e-mail: zsosiek@gmail.com; 

WYKONAWCA:

Nazwa i adres Wykonawcy …………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

Telefony wykonawcy: ……………………………………….

adres e- mail: …………………………………………………

NIP wykonawcy …………………………………… REGON wykonawcy: …………………………

WYKONAWCA OŚWIADCZA jako OEFERENT, ŻE: 

1. Spełnia warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

· posiadania uprawnień do określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

· posiadania wiedzy i doświadczenia;

· dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

· spełnia warunki dotyczące sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Zapoznał się z dokumentami postępowania i je akceptuje.

Pouczenie:
Art. 233 1 KK. Kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawdę lub  zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3.
Art.75 § 2 KPA     Jeżeli przepis prawa nie wymaga urzędowego potwierdzenia określonych   faktów lub stanu prawnego w drodze zaświadczenia właściwego organu administracji, organ administracji publicznej odbiera od strony  na jej wniosek, oświadczenie złożone pod rygorem odpowiedzialności  za fałszywe zeznania
.
........................., dn. .........................                                                                          ........................................................
(podpis osoby upoważnionej)*
*Podpisuje każdy Oferent składający ofertę. 
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