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130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych

132 - Rachunek dochodéw wtasnych jednostek budzetowych
135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami
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400 - Koszty wedtug rodzajow

401 - Amortyzacja
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761 - Pokrycie amortyzacji
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851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
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950 — Wydatki strukturalne
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Plan Kont
dla Zespolu Szkél im. Jana Pawla IT w Osieku

Zespol 0 — "Majatek trwaly"
Konto 011 "SrodKi trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
umarzanych stopniowo $rodkow trwatych, zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia szkoty.
Sa to rzeczowe aktywa trwate o uzytecznos$ci dtuzszej niz rok, kompletne, zdatne do uzytku,
przeznaczone na potrzeby szkoly i o wartosci poczatkowej od 3.500 zt.

Do Srodkow tych zalicza sig:

- maszyny, urzadzenia, srodki transportu;
- ulepszenia w obcych srodkach trwatych;
- nieruchomosci (budynki, budowle).

Ewidencje szczegdtowa $rodkow trwatych prowadzi sig¢ wedlug poszczegdlnych obiektow
opatrzonych odpowiednimi numerami, ktore pozwola na ich identyfikacj¢. Ewidencja
prowadzona jest komputerowo, dla kazdego obiektu odrgbne konto $rodka trwatego.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢:

- nieodptatnie otrzymane $srodki trwate w dotychczasowej warto$ci poczatkowe;j:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia z korespondencji z kontem 071;

b) warto$¢ nieumorzona w korespondencji z kontem 800;

c) w wyniku darowizn w korespondencji z kontem 800.

- ujawnione nadwyzki $rodkow trwatych w korespondencji z kontem 240;
- zwigkszenie na skutek urzgdowej aktualizacji $rodkow trwalych w korespondencji
z kontem 800.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig:

- sprzedaz srodkow trwatych:

a) dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071;

b) nie umorzone czg¢s$ci wartosci poczatkowej w korespondencji z kontem 800.
- likwidacja $rodkow trwatych wycofanych z eksploatacji:

a) dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071;

b) nie umorzone czgsci wartosci poczatkowej w korespondencji z kontem 800;
- nieodptatne przekazanie na podstawie decyz;ji:

a) dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071;

b) nie umorzone czg¢s$ci wartosci poczatkowej w korespondencji z kontem 800;

- zmniejszenie wartosci poczatkowej na skutek urzgdowej aktualizacji w korespondencji
z kontem 800.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych.
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Konto 013 ""Pozostale Srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
umarzanych jednorazowo w miesiacu oddania ich do uzywania. Naleza do nich:

- odziez;
- meble 1 dywany;

Kwoty ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (aktualnie 3.500
zt), dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodow w 100%
ich warto$ci w momencie oddania do uzytkowania.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ w ksiggach inwentarzowych. Konto wykazuje saldo
strony Wn, ktdre oznacza warto$¢ poczatkowa srodkoéw trwatych.

1) Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
przychod srodkow trwatych:

- bezposrednio z zakupu w korespondencji z kontami 201, 234;

2) yjawnione nadwyzki w wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji w korespondencji
z kontem 240;
3) nieodptatne otrzymanie uzywanych srodkow trwatych:
a) od jednostki i zaktadow budzetowych w korespondencji z kontem 072;
b) darowizny od innych podmiotéw, osdb w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢:
- likwidacjg lub sprzedaz w korespondencji z kontem 072;
- niedobory 1 szkody w korespondencji z kontem 072;
- nieodptatne przekazanie w korespondencji z kontem 072.

Konto 014 — ..Zbiory biblioteczne ..

Konto 014 stuzy do ewidencji oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych
bibliotek szkolnych.

Przychody i rozchody wycenia si¢ wg ceny nabycie, a przychody z tytutu nieodptatnego
otrzymania wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Konto 014 wykazuje saldo Wn, ktore oznacz warto$¢ zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢:
- zakup ksiazek w korespondencji z kontami 130, 201, 234;
- nieodptatne otrzymanie z innych bibliotek w korespondencji z kontem 072;
- nieodplatne otrzymanie z innych bibliotek bedacych osobami prawnymi i od innych
podmiotdéw i1 0s6b w korespondencji z kontem 760;
- ujawnione nadwyzki zbioréw w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢:
- likwidacje zuzytych lub nieprzydatnych zbiorow w korespondencji z kontem 072;
- nieodptatne przekazanie lub sprzedaz w korespondencji z kontem 072;
- niedobor (dochodzona kwota jest ksiggowana zapisem Wn 240, Ma 760)
w korespondencji z kontem 072.
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Konto 020 "WartoSci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowe;j
licencji, koncesji, zakupu programow komputerowych. Sa wyceniane w cenie nabycia i nie
dokonuje si¢ aktualizacji ani ich ulepszen. Stopniowo umarza si¢ warto$ci niematerialne
1 prawne o wartosci poczatkowej od 3.500 zt. Warto$ci niematerialne i prawne o nizszej
warto$ci sa umarzane jednorazowo Ww miesigcu przyjecia do uzywania. Ewidencja
szczegotowa powinna by¢ prowadzona w sposob, ktory umozliwia nalezyte obliczenie
umorzenia, podziatu wedhug ich tytutéw. Konto moze wykazywac saldo Wn.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢:
- zakup w korespondencji z kontem 201, 234
- nieodptatne otrzymanie od innych jednostek i zaktadow budzetowych;
a) wartosci dotychczasowego umorzenia w korespondencji z kontem 071, 072;
b) warto$¢ nieumorzona w korespondencji z kontem760, 800;
- darowizny od innych podmiotéw lub osob :
a) umarzanych jednorazowo w korespondencji z kontem760;
b) umarzanych stopniowo w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma Konta 020 ujmuje si¢:
- rozchoéd warto$ci niematerialnych i prawnych:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia w korespondencji z kontem 071, 072;
b) warto$¢ nieumorzona w korespondencji z kontem 800.

Konto 071 "Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"

Stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek okreslonych
w przepisach.

Umorzenie jest naliczane jednorazowo za okres calego roku. Umorzenie srodkow trwatych
wycofanych z eksploatacji ustala si¢ do konca miesiaca, w ktorym taki fakt zaistniat. Do
konta 071 prowadzi si¢ ewidencj¢ komputerowa do kazdego rodzaju srodka trwatego tj. do
budynkéw, budowli, $rodkow transportowych, urzadzen technicznych 1 warto$ci
niematerialnych 1 prawnych (powyzej 3.500 zt).

Konto wykazuje saldo Ma, ktore okre$la stan umorzenia.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢:

- wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia w wyniku sprzedazy, likwidacji, nieodptatnego
przekazania, uznania za niedobdr w korespondencji z kontem 011;

- wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia wartosci niematerialnych 1 prawnych
w korespondencji z kontem 020;

- zmniejszen warto$ci w zwiazku z urzedowa aktualizacja w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma Konta 071 ujmuje si¢:

- naliczenie umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych i wartos$ci niematerialnych
1 prawnych w korespondencji z kontem 401;

- dotychczasowe umorzenie nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych 1 prawnych w korespondencji z kontem 011 1 020;

- zwigkszenie umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji $rodkow trwatych
w korespondencji z kontem 800.

ZESPOE SZKOE IM. JANA PAWEA 1T W OSIEKU 5




ZAKEADOWY PLAN KONT

Konto 072 ..Umorzenie pozostalvch srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych 1 prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej
warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania. Konto wykazuje saldo Ma oznaczajace stan
umorzenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢:
- wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia z tytulu likwidacji, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania, niedoboru lub szkody w korespondencji z kontami 013
1014.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢:

- umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych $rodkdéw oraz pozostatych
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, zakupionych ze $rodkdéw na wydatki biezace oraz
otrzymanych nieodptatnie w korespondencji z kontem 400;

- umorzenie dotychczasowe od uzywanych srodkow trwatych oraz pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych od innych jednostek i zaktadow budzetowych
w korespondencji z kontem 013 1 020.

Zespol 1 - ..Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konto 130-..Rachunki biezace jednostek budzetowych”

Na koncie 130 dokonuje si¢ zapisow wedlug wyciagow bankowych 1 musi zachodzi¢
zgodno$¢ zapisdéw migdzy ksiggowos$cia jednostki a ksiggowos$cia banku. Na koncie 130
obowiazuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapisow, zwrotow
nadplat, korekt niewlasciwych wydatkow wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis
ujemny po obu stronach konta.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére obrazuje stan $rodkow otrzymanych na
realizacj¢ wydatkow budzetowych jednostki, a nie wykorzystanych do danego dnia.
Analityczna ewidencja wydatkéw uwzglednia podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

- wplywy $rodkéw budzetowych z budzetu gminy na wydatki jednostki w korespondencji
z kontem 223;

- wplywy z tytutu korekt bankowych w korespondencji z kontem 240;

- wplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz wplaty dotyczace innych naleznoS$ci
od pracownikéw w korespondencji z kontem 234.

- Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegolnosci zrealizowane wydatki budzetowe
zwigzane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci w formie :

- przelewow z tytutlu sptaty zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych 201, 225, 229,
231, 234, 240 ;

- przelewow za zakupione skladniki majatkowe, przy nie ujmowaniu faktur na kontach
rozrachunkowych w korespondencji z kontem 013,014, 310;

- wyptaconych przelewami kwot do rozliczenia w korespondencji z kontem 234 1 240;

- przelewoéw rownowartosci odpisow na ZFSS i refundacji wydatkéw dotyczacych
dziatalnos$ci socjalnej jednostki w korespondencji z kontem 240 i1 400;

- zapflaty kar, grzywien, odszkodowan 1 kosztow sadowych:
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a) obciazajacych pozostale koszty operacyjne w korespondencji z kontem 760;

b) obciazajacych pracownikow lub inne osoby w korespondencji z kontem 234 ,240;

- zaplaty odsetek za zwlok¢ w zaplacie zobowiazan w korespondencji z kontem
201,225,229,240,750;

- omylkowe obciazenia bankowe w korespondencji z kontem 240;

- wyplata wynagrodzen przelewem lub bezposrednio z rachunku biezacego jednostki
w korespondencji z kontem 231;

- wyptacone pracownikom zaliczki 1 zwrot wydatkow poniesionych za szkote
w korespondencji z kontem 234;

- przekazane zgodnie z przeznaczeniem pozostate potracenia z listy ptac w korespondencji
z kontem 240.

Konto 132 ..Rachunki dochodéw wlasnych jednostek budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych gromadzonych na rachunkach bankowych
dochodéw wilasnych szkoty. Na koncie gromadzone sa dochody okreslone w uchwale
o utworzeniu rachunkéw dochodowych wilasnych jednostek. Réwniez w uchwale
w/w sa okreslone wydatki, ktére mozna regulowa¢ z w/w rachunku. Do konta nalezy
prowadzi¢ szczegdlowa ewidencje, ktéra zapewni podziat Srodkow wedlug pozycji
klasyfikacyjnej planu finansowego kazdego tytutu dochodéw witasnych. Konto moze
wykazywac saldo WN, ktére oznacza stan §rodkow pienigznych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢:

- wplywy w formie zaplaty naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych
w korespondencji z kontem 201 i1 240;

- wpltywy z tytulu przychodow nieprzypisanych na kontach rozrachunkowych
w korespondencji z kontem 700 i 760;

- wplywy z tytutu darowizn w postaci pienigznej w korespondencji z kontem 760;

- oprocentowanie rachunkow bankowych w korespondencji z kontem 750;

- btedy 1 korekty w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢:

- zaplaty przelewem zobowiazan w korespondencji z kontem 201, 225, 234, 240;
- poniesione koszty w korespondencji z kontem 400;

- odsetki od nieterminowych wptat w korespondencji z kontem 750;

- korekty i btedy w korespondencji z kontem 240;

- optlaty zwiazane z prowadzeniem rachunku w korespondencji z kontem 400.

Konto 135 ..,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, zaktadowego
funduszu $wiadczen (wyodrgbniony rachunek bankowy). Konto moze wykazywaé saldo
strony Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢:

- wplyw $rodkow w korespondencji z kontem 851;

- oprocentowanie w korespondencji z kontem 851;

- Dbtedy i korekty w korespondencji z kontem 240;

- wplaty naleznosci przypisanych w korespondencji z kontem 201, 234, 240;
- wplaty nalezno$ci nieprzypisanych w korespondencji z kontem 851;
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Na stronie Ma konta 135 ujmuje sig:

1) wydatki z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych poniesione w formie:
- zakupu $wiadczen obciazajacych fundusz w korespondencji z kontem 851;
- zapflaty faktur zwiazanych z dzialalno$cia socjalna w korespondencji z kontem 201;
- S$wiadczen pieni¢znych przekazanych na rachunki bankowe pracownikow

w korespondencji z kontem 234;

2) przekazanie potraconych zaliczek na podatek dochodowy  od o0séb fizycznych
od $wiadczen pieni¢znych w korespondencji z kontem 225;

3) optacenie ze srodkoéw funduszu celowych faktur dotyczacych zakupdéw w korespondencji
z kontem 201;

4) btedy w wyciagach bankowych w korespondencji z kontem 240.

Zespol 2 ..Rozrachunki i roszczenia”

Konto 201 ..Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen z tytutu dostaw, robot i ustug.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszanie

zobowiazan, a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie nalezno$ci

i roszczen. Nalezy prowadzi¢ ewidencje wedlug podziatki klasyfikacji budzetowej 1 wedtug

kontrahentow.

Konto 201 stuzy do ewidencji:

- rozrachunkow z tytulu realizacji projektow finansowych ze $rodkow funduszy
pomocowych;

- pozostatych rozrachunkoéw z tytutu dostaw, robét 1 ustug.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢:

- zaplatg zobowiazan z tytulu dostaw, robot 1 ustug w korespondencji z kontem 130 1 135;

- zaplat¢ zobowiazan bezposrednio z rachunku bankowego w korespondencji z kontem 130;

- przekazanie na wyodrgbniony rachunek czg$ci naleznosci dostawcy lub wykonawcy
tytutem zabezpieczenia nalezytego wykonania warunkéw umowy w korespondencji
z kontami 1301 135.

Na stronie Ma Konta 201 ujmuje si¢:

- zobowiazania z tytutu dostaw i uslug udokumentowane fakturami VAT w korespondencji

-z kontem 400;

- zobowiazania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych odsetek za zwloke w zaptacie
w korespondencji z kontem 750;

- zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych kar umownych w korespondencji
z kontem 760.

Konto 223 ..Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Stuzy do rozliczania szkoty z otrzymanych z rachunku podstawowego budzetu na realizacj¢
wydatkéw ujetych w planie finansowym na dany rok budzetowy.

Na koniec roku konto 223 wykazuje saldo strony Wn, ktoére oznacza stan $rodkow
otrzymanych na realizacj¢ wydatkow, lecz niewykorzystanych do konca roku. W szkole
nie zachodzi konieczno$¢ zwracania niewykorzystanych srodkow na wydatki danego roku
na rachunku budzetu. Saldo konta 223 w nast¢pnym roku jest traktowane tak samo jak wptyw
srodkow na wydatki tego roku.
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Na stronie Wn, konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnoSci:

- zwroty na rachunek budzetu otrzymanych, lecz niewykorzystanych $rodkéw
w korespondencji z kontem130;

- roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan Rb 28S zrealizowanych wydatkéw
w korespondencji z kontem 800;

Na stronie Ma konta 223 ksieguje si¢ okresowe wplywy Srodkéw z rachunku budzetu

na wydatki w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 ..Rozrachunki z budzetami”

Konto stuzy do rozliczenia z Urzgdami Skarbowymi z tytutu podatku dochodowego od os6b
fizycznych oraz podatku od towarow i ustug (VAT).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢:

- przelewy na rachunki bankowe urzgdow skarbowych pobranych zaliczek na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych w korespondencji z kontem 130, 135;

- podatek VAT (przelew) w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta ksi¢guje si¢:

- naliczone 1 potracone w listach ptac zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych
w korespondencji z kontem 231;

- naliczone odsetki za zwloke w ptaceniu zaliczek w korespondencji z kontem 750;

- nalezny podatek VAT z tytulu sprzedazy udokumentowanej fakturami VAT
w korespondencji z kontem 400;

- odsetki naliczone od nieterminowych wptat podatku VAT w korespondencji z kontem 750.

Prowadzona jest ewidencja szczegdlowa, ktora umozliwi ustalenie stanu nalezno$ci
1 zobowiazan odrgbnie wedtug kazdego z tytutéw rachunkéw z budzetem. Konto 225 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od budzetow, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 229 ..Pozostale rozrachunki publiczno - prawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkow z ZUS z tytutu ubezpieczenia emerytalnego, rentowego,
chorobowego, wypadkowego, zdrowotnego, skladek na Fundusz Pracy oraz zasitkéw
wyptacanych przez ZUS.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢:

- naliczone w listach ptac zasitki pokrywane ze §rodkéw ZUS w korespondencji z kontem
231;

- przelew sktadek do ZUS pomniejszony o wptacone zasitki w korespondencji z kontem
130;

- korekty zmniejszajace naliczone sktadki ptacone przez pracownikow w korespondencji
z kontem 400;

Na stronie Ma konto 229 ujmuje si¢:

- potracenie w listach ptac sktadek na ZUS przez pracownikow w korespondencji z kontem
231;

- naliczenie skladek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy placonych przez
pracodawce

- od wynagrodzen w korespondencji z kontem 400;

- zwrot z ZUS nadptaconych sktadek w korespondencji z kontem 130;
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- korekty zwigkszajace kwoty naliczonych sktadek placonych przez pracownikéw
w korespondencji z kontem 231 i1 pracodawce w korespondencji z kontem 400.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedlug tytuldéw rachunkow i pozwala ustali¢ stan

naleznosci 1 zobowigzan. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 231 ..RozrachunKki z tytulu wynagrodzen”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami oraz osobami fizycznymi z tytutu
wptat pienieznych 1 §wiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen, a w szczelnosci
za prac¢ wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto. Konto
231 shuzy rowniez do rozliczen zasitkow pokrywanych ze srodkéw ZUS.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢:

- wyplatg wynagrodzen przelewem z rachunku biezacego urz¢du w korespondencji z kontem
130;

- potracenia w listach ptac obciazajace pracownika z tytutu:

a) zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych w korespondencji z kontem 225;

b) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia osobowe w korespondencji z kontem 240;

c) sktadek ZUS optaconych przez pracownika w korespondencji z kontem 229;

d) skladek i sptat pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo - pozyczkowej

w korespondencji z kontem 240;

e) innych nalezno$ci od pracownikow w korespondencji z kontem 240;

- obciagzenia pracownikow z tytutu nadptaconych wynagrodzen w korespondencji z kontem
400.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢:

- naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto w korespondencji z kontem 400 (szkota),
z kontem 851 w korespondencji z kontem 240;

- zasitki ze srodkéw ZUS naliczone w listach ptac w korespondenc;ji z kontem 229;

- zwrocone nadptaty wynagrodzen w korespondencji z kontem 130;

- nadptaty wynagrodzen przeniesione do roszczen spornych w korespondencji z kontem 240.

Konto 234 ..Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i1 zobowiazan wobec pracownikow z tytutow
innych niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢:

- wyptacone pracownikom zaliczki 1 zwrot wydatkdw poniesionych za szkol¢
w korespondencji z kontem 130 lub 135;

- naleznosci z tytulu niedoborow i1 szkdd w korespondencji z kontem 400;

- obciazenie pracownikow kosztami prywatnych rozmow telefonicznych:

a) podatek nalezny VAT w korespondencji z kontem 225;

b) wartos¢ netto w korespondencji z kontem 225.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢:

- wydatki wytozone przez pracownika za gming w korespondencji z kontem 080, 400, 851,
853;

- wplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz wplaty dotyczace innych naleznosci
od pracownikéw w korespondencji z kontem 130, 135;

- zaliczki 1 inne naleznos$ci od pracownikow potracane z list ptac w korespondencji z kontem
231;

- skierowanie roszczen do sadu w korespondencji z kontem 240.
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Prowadzona ewidencja szczegdélowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stany naleznosci,
roszczen i zobowigzan z poszczeg6lnymi pracownikami wedtug tytuléw rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i1 roszczen oraz
saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 240 ..Pozostale rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji nalezno$ci 1 roszczen oraz zobowigzan nie objgtych ewidencja
na kontach 201-234, a takze do rozliczen z tytulu niedoboru i szkod.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢:

- koszty bankowe w korespondencji z kontem 139;

- bltedy w wyciagach bankowych 1 ich korekty zmniejszajace stan S$rodkow
w korespondencji

-z kontem 130 lub 135;

- przekazane zgodnie z przeznaczeniem pozostale potracenia z list w korespondencji
z kontem 130;

- naleznosci od innych podmiotéw 1 0s6b fizycznych z tytulu przeniesionych w ich imieniu
wydatkéw w korespondencji z kontem 130 lub 135;

- ujmowane niedobory i szkody:

a) materialéw w korespondencji z kontem 310;

b) podstawowych srodkow trwatych (warto§¢ nieumorzona) w korespondencji z kontem 011;

- roszczenia sporne z tytutu naleznos$ci od pracownikéw w korespondencji z kontem 231 lub
234;

- roszczenia sporne z tytutu rozliczen z kontrahentami w korespondencji z kontem 201, lub
221;

- naleznosci z tytulu odszkodowan przyznanych przez ubezpieczyciela w korespondencji
z kontem 760, 860;

- naleznosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z tytutu naliczanych, lecz
nieprzekazanych odpiséw w korespondencji z kontem 851;

- przekazanie §rodkow na rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z tytutu
naliczonych lecz nieprzekazanych w terminie odpisOw w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢:

- btedy 1 ich korekty w wyciagach bankowych w korespondencji z kontem 130 lub 135;

- wplaty naleznos$ci w korespondencji z kontem 130;

- zobowiazania z tytulu potracen dokonanych w listach ptac z innych tytutéw niz zaliczki
na podatek dochodowy od osob fizycznych i sktadki ZUS obciazajace pracownikow
w korespondencji z kontem 231;

- zobowiazania wobec zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych z tytulu odpisow
naliczonych w cigzar kosztow, lecz nie przekazanych na rachunek srodkow tego funduszu
w korespondencji z kontem 400;

- wplyw $rodkow na rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych po terminie
ptatnosci w korespondencji z kontem 135.

Do konta 240 prowadzona jest szczegdlowa ewidencja, ktéora umozliwia ustalenie stanu
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczeg6dlnych tytutow.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowiazan.
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Konto 300 — ..Rozliczenie zakupu”

Stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu towardéw (artykutow spozywczych).

Na stronie Wn konta 300 ksigguje si¢ otrzymane faktury dotyczace dostaw towardow
w korespondencji z kontem 201.

Na stronie Ma — warto$¢ zafakturowanych towaréw w korespondencji z kontem 851.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda, Wn oznacza stan towarow w drodze, a saldo Ma stan
towarow zafakturowanych.

Konto 310 ..Materialy”

Konto stuzy do ewidencji zapasow materiatow oraz do ustalenia na dzien bilansowy stanow

materiatdéw odpisanych w koszty na dzien zakupu. Materiaty moga by¢ wyceniane w cenach

zakupu 1 w cenach nabycia. Konto wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan zapasow

materialow.

Na stronie Wn Konta 310 ujmuje si¢:

- przychody materiatow w korespondencji z kontem 201, 234, 300;

- materiaty otrzymane nieodptatnie w korespondencji z kontem 760;

- ustalony na dzien bilansowy stan materiatow odpisanych w koszty w korespondencji
z kontem 400,851;

Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢:

- rozchody materiatow w korespondencji z kontem 400, 851;

- nieodplatne przekazanie i sprzedaz w korespondencji z kontem 760.

Zespol 4 — Konto 400 ..Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konto stuzy do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym 1 ich rozliczania. Do konta 400
prowadzi si¢ szczegdtowa ewidencjg¢ wedtug klasyfikacji budzetowej. Konto na koniec roku
nie wykazuje salda.

Na stronie Wn Konta 400 ujmuje si¢:

- odpisy amortyzacyjne od pozostatych $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych w korespondencji z kontem 072;

- zuzycie materialdow bezposrednio z zakupu w korespondencji z kontami 130, 201, 234

- otrzymane faktury (energia , woda itp) w korespondencji z kontem 201;

- ustugi optacone gotoéwka przez pracownikéw w korespondencji z kontem 234;

- podatki 1 optaty w korespondencji 225;

- wynagrodzenie brutto rozliczone w listach plac w korespondencji z kontem 231;

- ubezpieczenia spoteczne obciazajace sktadki na rzecz Funduszu Ubezpieczen Spotecznych

- 1 Funduszu Pracy w korespondencji z kontem 229;

- odpisy na zakladowy fundusz s$wiadczen socjalnych (naliczone 1 przekazane)
w korespondencji z kontem 130;

- odpisy na ZFSS naliczone, ale nie przekazane w korespondencji z kontem z kontem 240;

- wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen, w zakresie zaliczonym do §wiadczen
na rzecz pracownikow korespondencji z kontem 130, 234;

- wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen w zakresie niezaliczanym do $wiadczen
na rzecz pracownikow w korespondencji z kontem 240;

- podroéze stuzbowe w korespondencji z kontem 130, 240;

Na stronie Ma Konta 400 ujmuje si¢:

- korekty zmniejszajace koszty rodzajowe w korespondencji z kontami zespotu 2;

- przeniesienie na wynik rocznej sumy kosztow rodzajowych w korespondencji z kontem
860.
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Konto 401 .., Amortyzacja”

Konto stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od S$rodkéw trwalych 1 wartosci
niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych. Szkota jest zwolniona od podatku dochodowego od oséb prawnych
w zwiazku z tym umorzenie jest naliczane jednorazowo za okres catego roku. Na koniec roku
konto nie wykazuje salda.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ naliczone na koniec roku odpisy amortyzacyjne
od umarzanych stopniowo S$rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
w korespondencji z kontem 071.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ przeksiggowanie na koniec roku kwoty odpisow
amortyzacyjnych w korespondencji z kontem 860.

Zespol 7 ..Przvchody i koszty ich uzyskania”

Konto 750 ..Przychody i koszty finansowe”

Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych 1 kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢:

- zaplacone odsetki od zobowiazan w korespondencji z kontem 130;

- naliczone na koniec kwartaltu wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie
zobowiazan

- w korespondencji z kontem 201; 225; 229; 240;

- przeniesienie na koniec roku osiagni¢tych przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
1 przychodow finansowych w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig:

- naliczone odsetki za zwloke w korespondencji z kontem 201;

- przeksiggowanie na koniec roku kosztéw operacji finansowych w korespondencji z kontem
860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 760 ..Pozostale przychody i koszty”

Stuzy do ewidencji przychodow i kosztow nie zwiazanych ze zwykla dzialalno$cia szkoty.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢:

- warto$¢ w cenie zakupu lub w cenie nabycia sprzedanych materialéw w korespondencji
z kontem 310 1400;

- zaptacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania oraz koszty postgpowania
spornego

- 1egzekucyjnego w korespondencji z kontem zespotu 1 lub 2;

- odpisane, przedawnione lub umorzone naleznosci w korespondencji z kontami zespotu 2;

- przeksiggowanie na koniec roku przychodow ze sprzedazy sktadnikow majatkowych
1 pozostalych przychodéw operacyjnych na wynik finansowy w korespondencji z kontem
860;
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Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:
- przychody ze sprzedazy materiatow, S$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz inwestycji w korespondencji z kontami zespotu 11 2;
- otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary, grzywny w korespondencji z kontami
zespotu 11 2;
- odpisanie przedawnionych zobowiazan w korespondencji z kontami zespotu 2;
- otrzymane nieodptatnie lub w formie darowizn:
a) materiaty w korespondencji z kontem 310;
b) srodki pienigzne w korespondencji z kontem 130;
c) $rodki trwale o niskiej wartosci w korespondencji z kontem 013;
d) przeksiggowanie na koniec roku przychoddéw ze sprzedazy materiatow i1 pozostatych
kosztow operacyjnych na wynik finansowy w korespondencji z kontem 860.

Konto 761 ..Pokrycie amortyzacji”

Konto stuzy do ewidencji warto$ci amortyzacji ujetej na koncie 761. Na koniec roku saldo nie
wystepuje. Na strong Wn przenosi si¢ w koncu roku obrotowego salda konta na wynik
finansowy (860). Na stronie Ma ksigguje si¢ rownowartos¢ amortyzacji ujetej na koncie 401
w korespondencji z kontem 800.

Zespol 8 " Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konto 800 - "Fundusze jednostki"

Konto stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego oraz ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnoSci:

- strate bilansowa z roku poprzedniego (ksiggowanie pod data przyjecia bilansu
za rok ubiegly) w korespondencji z kontem 860;

- pokrycie amortyzacji podstawowych §rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych w korespondencji z kontem 761;

- warto$¢ nieumorzona z likwidowanych, sprzedanych, lub nieodptatnie przekazanych
srodkow trwalych w korespondencji z kontem 011;

- dotychczasowe umorzenie uzywanych podstawowych srodkdéw trwatych otrzymanych
nieodptatnie w korespondencji z kontem 071;

- zmniejszenie warto$ci w wyniku aktualizacji w korespondencji z kontem 011;

- zwigkszenie dotychczasowego umorzenia w wyniku aktualizacji $rodkow trwatych
w korespondencji z kontem 071;

- przeksiggowanie salda Wn konta 130.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnoSci:

- zysk bilansowy z roku poprzedniego (ksiggowanie pod data przyjgcia bilansu
za rok ubiegly) w korespondencji z kontem 860;

- przeksiggowanie na podstawie sprawozdan jednostkowych Rb 28 S zrealizowanych
wydatkéw objetych planem finansowym (pod data konczaca rok sprawozdawczy)
w korespondencji z kontem 223;

- warto$¢ nieodptatnie otrzymanych srodkow  trwatych, inwestycji oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 011 1 020;

- zwigkszenie dotychczasowej wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych w  wyniku
aktualizacji w korespondencji z kontem 011;

- przeksiggowanie wydatkdw w korespondencji z kontem 130;

- przeksiggowanie sald konta 223;

Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo strony Ma, ktére oznacza stan funduszu szkoty.
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Konto 851 ..,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych. Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie:

- stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem
wedlug Zrédel zwigkszen i zmniejszen;

- wysoko$¢ poniesionych koszow 1 wysoko$¢ uzyskanych przychodow.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢:

- koszty zwiazane z dzialalnos$cia socjalna;

a) optacone w korespondencji z kontem 135;

b) ujete jako zobowiazania w korespondencji z kontami zespotu 2;

- doptaty do wypoczynku organizowanego przez pracownikow we wilasnym zakresie
w korespondencji z kontem 135, 234;

- przedawnione lub odpisane naleznosci w korespondencji z kontem 201, 234 i 240;

Na stronie Ma konta 851 ujmuje si¢:

- naliczone 1 przekazane na wyodrebniony rachunek odpisy na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych w korespondencji z kontem 135;

- naliczone w cigzar kosztow, ale nie przekazane w obowiazujacym terminie odpisy
w korespondencji z kontem 240;

- odptatnos¢ pracownikow za §wiadczenia socjalne w korespondencji z kontem 234;

- odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku w korespondencji z kontem 135.

Konto 860 ..Straty i zyski nadzwyvczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego szkoly oraz biezacej ewidencji strat

1 zyskow nadzwyczajnych. Saldo konta moze wykazywaé¢ strong Wn, ktéra oznacza zyski

nadzwyczajne.

Na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢:

- straty nadzwyczajne spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia
w korespondencji  z kontami zespotu 1, 2 lub 3;

- przeksiggowanie w ciagu roku obrotowego:

a) poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 400;

b) amortyzacji srodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych w korespondencji

c) z kontem 401;

d) warto$¢ sprzedanych materiatéw w korespondencji z knotem 760;

e) pozostatych kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem 760;

f) kosztéw finansowych w korespondencji z kontem 750;

- przeksiggowanie w nastgpnym roku pod data przyjecia bilansu dodatniego wyniku
zarok poprzedni w korespondencji z kontem 800;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢:

- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego:

a) przychodow ze sprzedazy w korespondencji z kontem 760;

b) przychodéw z tytutu dochodoéw, przychodow finansowych korespondencji z kontem 750;

c¢) pozostatych przychodow operacyjnych w korespondencji z kontem 760;

d) pokrycia amortyzacji w korespondencji z kontem 761;

- przeksiggowanie w nastgpnym roku, pod data przyjecia bilansu ujemnego wyniku
finansowego w korespondencji z kontem 800.
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Konta pozabilansowe

Konta 950 — Wydatki strukturalne

Stuzy do ewidencjonowania wydatkéw poniesionych przez szkolg i zaliczanych do wydatkow
strukturalnych. Ewidencja jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkoéw
budzetowych. Na stronie Ma ksigguje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych i nie zrealizowanych
wydatkow (poniesionych, a niezaptaconych w danym roku budzetowym). Na koniec roku pod
data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu ujmuje si¢ na stronie Wn konta
950. Konto 950 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 980 ..Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych szkoly. Ewidencja
szczegotowa prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow budzetowych
tj. dzial rozdzial 1 paragraf. Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ plan.
Na stronie Ma ksigguje si¢ réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow 1  wartoSci
niezrealizowanych wydatkéw. Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym. Ewidencje prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Na koniec
roku konto 998 nie wykazuje salda. Zaangazowanie na poszczegolne okresy bedzie rowne lub
wicksze od wydatkéw  wykonanych jednostki ujmowanych w ewidencji analitycznej
prowadzonej do konta 130.

Konto 999 ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlvch lat”

Konto stuzy do ewidencji wydatkow, ktore nie zostaly zaptacone w roku biezacym,
ze wzgledu na brak srodkow finansowych. Ewidencja szczegoétowa prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku konto wykazuje saldo Ma, ktore nalezy
przeksiggowa¢ w roku nastgpnym.

Dyrektor
Zespotu Szkot im. Jana Pawta 11
w Osieku

/-/ mgr Irena Marta Kicinska

ZESPOE SZKOE IM. JANA PAWEA 1T W OSIEKU 16




